
 
 

คูŠมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูšสูงอายุ 

หนŠวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลเหลานอย อำเภอเสลภูมิ จังหวัดรอยเอ็ด 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูšสูงอายุ 

2. หนŠวยงานเจšาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลเหลานอย อำเภอเสลภูมิ จังหวัดรอยเอ็ด 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนŠวยเดียว  

4. หมวดหมูŠของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีใหšอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวขšอง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยหลักเกณฑŤการจŠายเงินเบี้ยยังชีพผูšสูงอายุขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น 

พ.ศ. 2552 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหšบริการ : ทšองถิ่น  

8. กฎหมายขšอบังคับ/ขšอตกลงที่กำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขšอกำหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ขšอมูลสถิติ 

 จำนวนเฉลี่ยตŠอเดือน 0  

 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีนšอยที่สุด 0  

10. ชื่ออšางอิงของคูŠมือประชาชน [สำเนาคูŠมือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูšสูงอายุ     

22/05/2558 15:52  

11. ชŠองทางการใหšบริการ  

1) สถานท่ีใหšบริการ สถานท่ีใหšบริการ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลเหลานอย อำเภอเสลภูมิ จังหวัดรอยเอ็ด 

โทรศพัทŤ , โทรสาร ๐  ๔๓03  9846 / ติดตŠอดšวยตนเอง ณ หนŠวยงาน 

ระยะเวลาเปŗดใหšบริการ เปŗดใหšบริการวันจันทรŤ ถึง วันศกุรŤ (เวšนวันหยุดราชการ) ตั้งแตŠเวลา 08:30-16:30 น.   

(ไมŠมีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปŗดใหšบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปŘ) 

 

12. หลักเกณฑŤ วิธีการ เงื่อนไข(ถšามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยหลักเกณฑŤการจŠายเงินเบี้ยยังชีพผูšสงูอายุขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นพ.ศ. 2552 

กำหนดใหšภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปŘใหšผูšที่จะมีอายุครบหกสิบปŘบริบูรณŤขึ้นไปในปŘงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติ

ครบถšวนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูšสูงอายุดšวยตนเองตŠอองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาณ

สำนักงานขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นหรือสถานที่ท่ีองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นกำหนด 

หลักเกณฑŤ 



 
 

    1. มีสัญชาติไทย 

    2. มีภูมิลำเนาอยูŠในเขตองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นตามทะเบียนบšาน 

    3. มีอายุหกสิบปŘบริบูรณŤขึ้นไปซึ่งไดšลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูšสูงอายุตŠอองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น 

    4. ไมŠเปŨนผูšไดšรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนŤอ่ืนใดจากหนŠวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นไดšแกŠ

ผูšรับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผูšสูงอายุท่ีอยูŠในสถานสงเคราะหŤของรัฐหรือองคŤกร

ปกครองสŠวนทšองถิ่นผูšไดšรับเงินเดือนคŠาตอบแทนรายไดšประจำหรือผลประโยชนŤอยŠางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคŤกรปกครองสŠวน

ทšองถิ่นจัดใหšเปŨนประจำยกเวšนผูšพิการและผูšปśวยเอดสŤตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการจŠายเงินสงเคราะหŤเพ่ือการ

ยังชีพขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นพ.ศ. 2548 

 ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชีพผูšสูงอายุผูšสูงอายุจะตšองแสดงความประสงคŤขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูšสูงอายุ

โดยวิธีใดวิธีหน่ึงดังตŠอไปนี้ 

       1. รับเงินสดดšวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดšรับมอบอำนาจจากผูšมีสิทธิ 

       2. โอนเงินเขšาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูšมีสิทธิหรือโอนเงินเขšาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดšรับมอบ

อำนาจจากผูšมีสิทธิ 

 

วิธีการ 

     1.ผูšที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูšสูงอายุในปŘงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพรšอมเอกสารหลักฐานตŠอองคŤกร

ปกครองสŠวนทšองถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นประกาศกำหนดดšวยตนเองหรือมอบ

อำนาจใหšผูšอ่ืนดำเนินการไดš 

     2.กรณีผูšสูงอายุที่ไดšรับเงินเบ้ียยังชีพผูšสูงอายุจากองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นในปŘงบประมาณที่ผŠานมาใหšถือวŠาเปŨนผูšไดš

ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูšสูงอายุตามระเบียบนี้แลšว 

     3.กรณีผูšสูงอายุที่มีสิทธิไดšรับเบี้ยยังชีพยšายที่อยูŠและยังประสงคŤจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูšสูงอายุตšองไปแจšงตŠอองคŤกรปกครอง

สŠวนทšองถิ่นแหŠงใหมŠที่ตนยšายไป 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสŠวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหšบริการ 

สŠวนงาน / 

หนŠวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูšที่ประสงคŤจะขอรับเบี้ยยังชีพ

ผูšสูงอายุในปŘงบประมาณถัดไปหรอื

ผูšรับมอบอำนาจยื่นคำขอพรšอม

เอกสารหลักฐานและเจšาหนšาที่

ตรวจสอบคำรšองขอลงทะเบียน

และเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

20 นาที อบต. 
เหลานอย  
อ.เสลภูม ิ 
จ.รอยเอ็ด 

(1. ระยะเวลา : 20 

นาที (ระบุระยะเวลา

ท่ีใหšบริการจริง) 

2. หนŠวยงาน

ผูšรับผิดชอบคือ 

องคŤการบริหารสŠวน

ตำบลเหลŠานšอย 

 



 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหšบริการ 

สŠวนงาน / 

หนŠวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 

 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืน

คำขอลงทะเบียนใหš 

ผูšขอลงทะเบียนหรือผูšรับมอบ

อำนาจ 

 

 

10 นาที อบต. 
เหลานอย  
อ.เสลภูม ิ 
จ.รอยเอ็ด 

(1. ระยะเวลา : 10 

นาที (ระบุระยะเวลา

ท่ีใหšบริการจริง) 

2. หนŠวยงาน

ผูšรับผิดชอบคือ

องคŤการบริหารสŠวน

ตำบลเหลŠานšอย 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  30 นาที 

 

14. งานบริการนี้ผŠานการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลšว  

  ยังไมŠผŠานการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนŠวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนŠวยงาน

ภาครัฐผูšออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนŠวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่

ออกใหšโดยหนŠวยงานของรัฐที่มีรูปถŠาย

พรšอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบšานพรšอมสำเนา - 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงฝิากธนาคารพรšอมสำเนา 

(กรณีท่ีผูšขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูšประสงคŤ

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูšสูงอายุประสงคŤ

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูšสูงอายุผŠาน

ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 
หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหš

ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่

ออกใหšโดยหนŠวยงานของรัฐที่มีรูปถŠาย

พรšอมสำเนาของผูšรับมอบอำนาจ (กรณี

มอบอำนาจใหšดำเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 



 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนŠวยงาน

ภาครัฐผูšออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนŠวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) 

สมุดบัญชีเงฝิากธนาคารพรšอมสำเนา

ของผูšรับมอบอำนาจ (กรณผีูšขอรับเงิน

เบ้ียยังชีพผูšประสงคŤขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูšสูงอายุประสงคŤขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูšสูงอายุผŠานธนาคารของผูšรับมอบ

อำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนŠวยงานภาครัฐผูš

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนŠวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมŠพบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

16. คŠาธรรมเนียม 

ไมŠมีคŠาธรรมเนียม 

17. ชŠองทางการรšองเรียน 

 ชŠองทางการรšองเรียน องคการบริหารสวนตำบลเหลานอย อำเภอเสลภูมิ จังหวัดรอยเอ็ด 

โทร,โทรสาร ๐  ๔๓03  9846 / เว็บไซต https://www.laonoi.go.th  
 

 


